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날짜를 포함하여
빈칸 없이 학생이 직접 
작성해주십시오.

Please fill them with no 
blanks including the 

date.

이 칸은 
비워두십시오.

Do not fill this in.

대학(학부)행정팀에 
방문하여 각 부분의 작성
을 요청해주십시오. 

Visit the department office 
to ask them to fill in each 

section.



외국인등록증 앞·뒷면
The front & back of Registration Card(RC) 



학생증 앞·뒷면
The front & back of the Student ID Card 



성적증명서
Transcript

발급일자는 반드시 신청일
로부터 한 달 이내여야 함.
The date of issuance MUST 
be within 1 month from the 

date of application.



발급일자는 반드시 신청일
로부터 한 달 이내여야 함.
The date of issuance MUST 
be within 1 month from the 

date of application.

재학증명서
Certificate of Registration



초과학기 1개 학기 기준 연장 시
-등록금 납부 전: 7,450,000 KRW 이상
-등록금 납부 후: 3,450,000 KRW 이상
*등록금 납부 후의 경우 등록금 납입 증명서를 
https://kucert.korea.ac.kr에서 출력하여 함께 제출
Extension for One Extra Semester
Before Tuition Payment: At least 7,450,000 KRW
After Tuition Payment: At least 3,450,000 KRW
*In the case of payment after tuition, a tuition payment certificate must 
be printed from https://kucert.korea.ac.kr and submitted together.

발급일자는 반드시 신청일
로부터 한 달 이내여야 함.
The date of issuance MUST 
be within 1 month from the 

date of application.

반드시 한국 소재 은행에서 발급한 본인 명의 계좌에 대한 서류여야 함.
It must be a document issued by a bank located in Korea for an account under 

your own name.

재정능력 입증서류 Financial statement

https://kucert.korea.ac.kr/
https://kucert.korea.ac.kr/


임대계약기간이 명시 되어있어야 하며, 신청일 기준 만료되지 않아야 함. 
※고시원 등 임대계약기간이 명시되지 않은 경우 거주/숙소제공확인서 및 

제반 서류를 추가 제출해야 함.
The rental contract period must be clearly stated and must not have expired as 

of the application date.
※In cases where the rental period is not specified, such as in guesthouses or 

dormitories, a confirmation of residence/accommodation and relevant 
supporting documents must be additionally submitted.

계약서를 대체할 수 있는 서류
-외국인·출입국청의 출석통지서

 -공과금 청구서(본인 주소가 기재돼 있어야 함)
Documents that can substitute the contract
- Attendance notice from the immigration 

- - Utility bill(Your address must be listed)

계약당사자가 본인이어야 함.
※본인이 아닐 경우 거주/숙소제공확인서 및 제반서류를 추가 제출해야 함.

The contract must be under the applicant’s name.
※ If not, a certificate of residence/accommodation and relevant supporting 

documents must be additionally submitted.

체류지 입증서류 Proof of Residence



임대차 계약서 상 계약기간이 명시 되어있지 않거나 계약당사자가 본인이 아닌 
경우 이 서류와 아래의 추가서류를 함께 제출해야 함. 

If the lease agreement does not specify the contract period or if the contracting 
party is not the applicant, this document must be submitted along with the 

additional documents listed below.

체류지입증서류 Proof of Residence



1. 초과학기 신청 시 필요한 재정능력 입증서류 기준은 무엇인가요?
- 10학점 이상 수강 시: 950만 원 이상
- 10학점 미만 수강 시: 750만 원 이상
- 해당 학기 등록금을 이미 납부한 경우: 350만 원 이상 + 등록금 납부확인서

2. 두 학기를 연장 신청할 경우 재정능력 입증서류 기준은 어떻게 되나요?
-위에서 안내된 금액의 2배 금액을 증빙하셔야 합니다.

3. 재정능력 입증서류는 외국 은행 계좌도 가능한가요? 
- 한국에 체류하면 반드시 한국 소재의 은행 계좌 관련 서류를 제출하셔야 합니다. 

3. 타인 명의의 부동산에 거주하는 경우, 어떤 체류지 입증서류를 제출해야 하나요?
① 거주/숙소제공확인서
② 원 계약자 명의의 부동산 계약서
③ 원 계약자의 신분증 사본

4. 고시원 등 숙박시설에서 거주하는 경우, 어떤 체류지 입증서류가 필요한가요?
① 거주/숙소제공확인서
② 숙박시설 사업자등록증
③ 최근 1개월분 월세 납부 영수증

5. 공과금 청구서(전기·가스·국민건강보험등)만 제출해도 체류지 입증이 되나요?
- 네, 가능합니다. 최근 1개월 이내 발급된 고지서를 제출하시면 됩니다.

6. 초과학기 승인까지는 얼마나 걸리나요?
- 신청일로부터 영업일 기준 5~10일 정도 소요됩니다.
- 제출서류에 보완이나 수정이 필요한 경우, 포털에 등록된 이메일로 안내가 발송되니 민원 신
청 후 이메일을 주기적으로 확인해 주시기 바랍니다.

FAQ



1. What are the financial requirements for applying for an extension of academic terms?
- If enrolling in 10 or more credits: Minimum ₩9,500,000
- If enrolling in fewer than 10 credits: Minimum ₩7,500,000
- If tuition for the term has already been paid: Minimum ₩3,500,000 plus Certificate of 
Registration&Payment.

2. What if I’m applying to extend for two extra semesters?
You must provide financial statement(s) showing double the amounts listed above.

3. Can I submit financial documents from a foreign bank account?
No. You must submit documents related to a bank account located in Korea while residing in Korea.

4. If I live in a property owned by someone else, what documents are required to prove my 
residence?
① Confirmation of residence/accommodation
② Original lease agreement under the owner’s name
③ Copy of the owner’s ID

5. If I live in a guesthouse or lodging facility, what residence documents are required?
① Confirmation of residence/accommodation
② Business registration certificate of the lodging facility
③ Receipt for rent payment from the this or past month

6. Can I submit utility bills (electricity, gas, national health insurance) as proof of residence?
Yes. You may submit a bill issued within the past month.

7. How long does it take to get approval for an Extra semester?
It typically takes 5–10 business days after submission.
If any documents need to be supplemented or corrected, you will be notified via the email 
registered in the portal. Please check your email regularly after applying.

FAQ
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